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ANEXO 21 - REGISTRO SECOP I1

1. éQué es el SECOP II?

Es una herramienta que le permite a las Entidades Estatales y Proveedores
realizar todo el proceso de contratacién en linea, dado que, funciona como una
plataforma transaccionales, para lo cual, la Entidad Estatal y los proveedores
deben contar con un usuario que deben registrar previamente.

2. Tipo de Usuarios

Al momento de realizar el registro se debera tener en cuenta el tipo de usuario
en el SECOP II, para lo cual, se tiene dos que son:

A.

Usuario Administrador: Es el primer usuario que se debe registrar en
el SECOP, cabe mencionar que cada cuenta de proveedor debe contar por
lo menos un usuario de administrador y este se encarga de crear y
configurar la cuenta del proveedor y autoriza a otros usuarios para que se
asocien a la cuenta de proveedor en el SECOP II. La configuracién
comprende:

v' Autorizar el acceso por parte de los usuarios a la cuenta del
proveedor.
v' Administrar la biblioteca de documentos.

Usuario Proveedor: Este usuario es el que participa en el proceso de
contrataciéon en el SECOP II, pero para poder participar de él, debera
registrarse y luego solicitar el acceso al usuario administrador a la cuenta
de la empresa correspondiente, cabe mencionar que, este puede
participar en cualquiera de las fases del proceso tales como:

v' En la presentacién de las observaciones.

v La presentacion de oferta.

v" Observaciones a los informes de evaluacion.
v" Gestidn contractual, entre otros.

3. Registro de Usuarios.

Para crear y/o registrar el usuario tanto para administrador como para los
proveedores es igual el proceso. Para ello, deben ingresar al siguiente link:
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https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE y
hacer clic en Registro

el e e
Inicio Registro  Buscar Proceso de Conftratacion ~ Plan

SECOPII & ENTRAR

Olvidé el usuario

ACCESOS DIRECTOS

COMPRADORES

PROVEEDORES

a
Y y

Olvideé la contrasefia

Olvidé el usuario

la contrasedia

@*j Registro

(/ Registro

Lo cual, nos llevara a diligenciar un formulario de registro de usuarios el cual
esta comprendido por 3 capitulos que son:

1. Registro de Usuario.
2. Confirmar Registro.
3. Crear o Solicitar Acceso a una Entidad.

= Y

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO

Cabe mencionar que en cada pestafia contiene informacion basica del usuario,
las cuales deberan ser diligenciadas en su totalidad en sus respectivos campos,
cuando termine, haga clic en Continuar.
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1. Registro de Usuario: En esta pestafia encontraras informacion
personal, la cual se debe diligenciar en su totalidad. IMPORTANTE:
guardar en nombre y contrasefna que elegimos en el registro,
dado que se utilizara mas adelante.

Nombres :  Pedro Rodriguez xivr
Apellidos: 74525411 * v
i : i o » Aadir foto
Fecha de Nacimiento:  10/08/1989 @ v
REGISTRO MANUAL Nivel Educativo: | Toda la secundaria vi* v
Homrss : { Poceo R .
Pais : COLOMBIA v
Apeingos: | 74
Focha de Nacimiento: | 10081369 Entidad/Proveedor/Persona
Natural/Veedor/Veeduria : =Asoacion Formando Campesinos i
Correo onico : | pedro.rodriguez1008 com k=7
:
ion correo oni pedro.rodriguez1008 com 208
Elige tu usuario :  pedrorodriguez73 =
Contrasefia : sssesssssss . Confirmar : | ssssssssess v
Progunts e 89guriasd : | , Cusl s 1 spods? Excelente (100%)
| P Pregunta de seguridad : = ¢ Cudl es tu apodo? v|tv
Telatono movi e seguniasd : | +5 20E
Zona horarts : [ (UTC 35.0) Begs. L Respuesta de seguridad : = Pedrito =42
Teléfono movil de seguridad : <57 v 31336322484 * v  conton 3
Zona horaria :  (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito v

2. Confirmar Registro: Una vez que demos clic en Continuar al correo
que ingresamos previamente, nos llegara un correo confirmando el
registro en SECOP II.

1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREC ELECTRONICO

Hola,

Para activar su cusnta, gulse en el link que ha si i Hectrini o roc Loom)

Se sugiere revisar la bandeja de recibidos y Spam, en el cuerpo del correo
se encuentra un link, en el cual deben dar clic para confirmar el registro.
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Estimado (a) u
Para completa
Su nombre de
Por favor siga
hitps:commur

CondrmationG

-

Asoaccn Fo

(sl no puede g
web)

El enlace o lie
contrasefa est|

Estimado (a) usuario (a)
Para completar el registro en SECOP Il debe activar su cuenta..
Su nombre de usuario es: pedrorodriguez73

Por favor siga el enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Users/ConfirmAccount/ConfirmAccount?
ConfirmationGuid=7c0b4cce-5bcf-44cd-88ab-e2e63d21602f& CompanyCode=&CompanyName=

Asoacion Formando Campesinos

Una vez inicie,

* Soliol

* Regfvar u

dscar Proc
o/ Configurar s

o Adminisrar

« Consular 2 ayuda @

ascdar su usuaro a Entidad EstatalProveedor

Proveedor

0505 de Contratackds

us Areas de intereses y buscar oporunidades de Negoco
su Informacidn persona

a y los manuakes del SECOP I

D

Finalmente, nos remitird nuevamente a la pagina oficial del SECOP II, y
deberemos ingresar con el nombre y contrasefia que elegimos al
momento del registro y damos clic en Entrar.

ENTRAR

& pedrorodriguez73

Olvideé el usuario

Olvidé la contrasefia

0y

\J

3. Crear o Solicitar Acceso a una Entidad: En este punto es importante
mencionar que si la asociacidn, cooperativa y/o otra organizacién no se
encuentra registrada en el SECOP se debera realizar el registro de la
entidad, en caso contrario debera ingresar el nimero de NIT de la
entidad.
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Buscar porproceso  Menii ¥

1. Registrar usuario v 2. Confirmar Registro v 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR S| MI ENTIDAD YA EXISTE Pais de mi Entidad : | COLOMBIA v [

Pais de mi Entidad : | COLOM|

Entidad/Proveedor/Persona
Natural/Veedor/Veeduria : Asociacion Formando Campesinos

Entidad/Proveedor/Person:

nt ersol
Natural/Veedor/Veeduria : | Asociaci

Nimero de documento : Numero de docufRento :

Validar

AN
Una vez que le demos clic en Validar, en la parte inferior aparecera los datos
de la entidad y le daremos en Solicitud de Acceso. Una vez finalizado ese paso
nos quedara en Esperando aprobacidn, por parte del usuario administrador.

1. Registrar usuario v 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad :  COLOMBIA vlo o
Nombre de la Entidad :

NIT: 456456456

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

Solicitud de acceso

En el caso que no aparezca la asociacidon, cooperativa y/o otra
organizacion se debera realizar el registro de la entidad, para lo cual la
pagina en la parte inferior nos da una opcién de Registrar.

Antes de crear la cuenta de Proveedor en el SECOP II, se debe
tener en medio digital los siguientes documentos:

v Certificado de existencia y representacion legal.

v' Certificado de experiencia

v' Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior
suscritos por el representante legal con notas.

v Certificado capacidad financiera y organizacional.

Para los documentos de experiencia del Proveedor y capacidad financiera
y organizacional, SECOP II cuenta con unos formatos previamente
establecidos, los cuales se encuentra en la pagina oficial de Colombia
Compra Eficiente en Formatos para compradores y proveedores del
SECOP II, item Proveedor, pueden acceder a ellos a través del siguiente
link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-
compradores-y-proveedores-del-secop-ii
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Formato - Acta ge Creacion ge la Entidad

Formato - Experiencia del Proveedor
Formato - Capacidad financiera y organizacional

Constancia - Persona natural no obligada a llevar contabilidad
ormato de indicadores de Entidades Sin Animo de

Una vez contenemos con los documentos requeridos procedemos a darle
clic en Registrar.

Buscar por proceso  Meni v

1. Registrar usuario + 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

No ha sido encontrada ninguna Entidad que correspo

Pais dle mi Entidad : | COLOMBIA vt

Entidad/ProveedoriPersona
Natural/Veedor/Veeduria : | Asociacion Formando Campesinos.

Nimero de documento :

Registrar

X
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El siguiente paso sera diligenciar datos basicos de la entidad tales como
se muestra a continuacion, es importante que la informacién que se vaya
a suministrar corresponda a la asociacién, cooperativa y/o otra
organizacion.

A. Pais: Lugar donde se encuentra ubicada la entidad.
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Buscar por proceso  Mend ¥ Buscar Q

1. Registrar usuario + 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: | COLOMBIA -
CAMERUN .
TipO | CANADA

Area de negocio de la Entidad | g:ﬁDE

Tipo de organizacion: CHINA
CHIPRE

COLOMBIA
CONGO

COREADEL

COREADEL SUR

COSTA DE MARFIL

COSTARICA

CROACIA

CUBA

CURAZAU

DINAMARCA

DJIBOUTI

DOMINICA

DOMINICANA REP. -

B. Tipo: Indicar si es una entidad estatal o un proveedor.

Buscar por proceso  Menii ¥ Buscar. Q

1. Registrar usuario « 2. Confirmar Registro « 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: COLOMBIA ~

Tipo | Proveedor ~

i Seleccione
Area de negocio de la Entidad | Cpjigag Expatal

Tipo de organizacién: 'aal

C. Area de negocio de la Entidad: Indicar si es privada, publica
y/o publico privada.

Buscar por proceso  Menli ¥

1. Registrar usuario + 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: | COLOMBIA v
Tipo | Proveedor v
Area de negocio de la Entidad | Seleccione v

S ___(Geleccione
ipo de organizacion: | o 1

Privado

D. Tipo de organizacion: Se debe seleccionar la opciéon a la que
hace parte la entidad, por ejemplo: asociacidn, cooperativa, union
temporal, consorcio, entre otras.
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= Sociedad de Responsabilidad Limitada colombiana

Sociedad en Comandita por Acciones colombiana

_Suscae Q
Sociedad en Comandita Simple colombiana
Sociedad por acciones simplificada
Empresa unipersonal colombiana
- - Sucursal de Sociedad Exiranjera S -
1. Registrar usuaric E Persena Natural Extranjera o solicitar acceso a una Entidad

!N domicilio en Colombia

Unién Temporal
Fromesa de Sociedad Fulura
Fundaciones
Cooperativas
LLL N Asociaciones

FORMULARIO DE REGISTR® D ILO PARA PROVEEDOR)

Tipo| Corporacy
Area de negocio de la Entidad | 0192nsmos Mulilaterahle Crédiio
Personas Extranjeras de Derecho Publico
Tipo de organizacion: | Seleccions

v

Generar formulario

Una vez diligenciada la informacién del Proveedor, el usuario
administrador debe hacer clic en Generar Formulario y diligenciar el
formulario para configurar la informacién de la cuenta.

Buscar por proceso  Men( ¥

a
1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: | COLOMBIA
Tipo  Proveedor

Area de negocio de la Entidad Privado

< ¢ <« <

Tipo de organizacion: Asociaciones

(|2
2

Cabe mencionar que, en el caso que se requiera modificar la

informacién que se suministrd la pagina permite volver a la pestana
anterior y cambiar lo que se requiera, segun el caso.

Buscar por proceso  Mena ¥

1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: COLOMBIA

Tipo Proveedor
Area de negocio de la Entidad Privado

Tipo de organizacién: Asociaciones

I~
Modificar  [s=

Ahora bien, si la informacion esta correcta y al generar el formulario
se desplegara seis (6) items que conforman el formulario de registro
de una nueva entidad (aplica solo para proveedor), los cuales son:
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1. Identificacion Entidad/Persona Natural (Si es Entidad Estatal
el Tipo de Documento debe ser NIT): Se debe diligenciar la
informacién correspondiente a los datos basicos de la entidad.

Identificacion Entidad/Persona Natural (Si es Entidad Estatal el Tipo de Documento debe ser NIT)

Nombre de la Entidad | Asociacién Formando Campesinos
Nombre abreviado Asociacion Formando Campesinos
Tipo de documento  NIT v ¢
Nimero de documento | 456456456
Pais COLOMBIA

Ubicacion 0

Cabe mencionar que, en la seccién de ubicacién debemos darle
clic en la lupa y nos abrird una nueva pestana.

Identificacién Entidad/Persona Natural (Si es Entidad Estatal el Tipo de Documento debe ser NIT)

Nombre de la Entidad  Asociacién Formando Campesinos

Nombre ion Formando C.

Tipo de documento  NIT v

Nimero de documento 456456456

Pais COLOMBIA

Ubicacion y *(_

Para buscar el departamento y el municipio debemos darle clic en +
que aparece en la parte izquierda de la carpetica denominada
COLOMBIA vy se desplegara las opciones.

A. Pais.

Buscar ubicaciones

— ... LT

COLOJMEL

U .| €O - COLOMBIA

|~

Aceptar | Gancelar
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B. Departamento

COLOMBIA

= ..|CO-COLOMBIA
[# | CO-DC - Distrito Capital de Bogota
Bl .| CO-AMA - Amazonas

# | CO-ANT - Antioquia

.| CO-ARA - Arauca

# . |CO-CAQ - Caqueta
@ .| CO-CAS - Casanare

& .| CO-CAU - Cauca

# |, CO-CES - Cesar

../ CO-COR - Cordoba

.| CO-CUN - Cundinamarca

.| CO-CHO - Choco

# .| CO-GUA- Guainia &

Aceptar Cancelar

C. Ciudad y/o Municipio: una vez que seleccionemos la cuidad o
municipio correspondiente, damos clic en Aceptar y nos
redireccionara a la pagina principal y nos muestra lo datos finales
que suministramos.

COLOMBIA
B i CO-coLomBIA

[#- |, | CO-DC - Distrito Capital de Bogota
B [ | CO-AMA - Amazonas

[ |, | CO-ANT - Antioquia

B ] CO-ARA-Arauca

[ |, | CO-ATL - Atidntico

[ |, | CO-BOL - Bolivar

=]

|| CO-BOY - Boyaca

L () CO-BOY-15001 - Tunja
CO-BOY-15022 - AImeida
CO-BOY-15047 - Aquitania

0-BOY-15814 - Toca

CO-BOY-15092 - Betéitiva
CO-BOY-15097 - Boavita
(_)CO-BOY-15104 - Boyaca -

Aceptar Cancelar

Aceptar.

Identificacion Entidad/Persona Natural (Si es ento debe ser NIT)

Nombre de la En#ig® Asociacion Formande Campesines

Asociacion Formando Campesinos

NIT

Numgro de documento 456456456

COLOMBIA

CO-BOY-15814 - Toca

Ubicacion
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2. Informacion General: Es importante que al llegar este item contar con

el certificado de existencia y representacién legal y RUT, dado que, nos
ayudara diligenciar la informaciéon que nos solicita el formulario.

Informacion General

MiPyme O Si @ No -

Régimen tributario | Régimen comun

Emprendimighto ylo Empresas de Mujeres O Si @ No*

ertenence a un grupo étnico? ()

Condiciones especiales | No Aplica

3. Contactos: Cabe resaltar que en esta parte se solicita informacion que
es de caracter obligatorio o otros no se requieren son opcionales, para
identificarlos debemos mirar en la parte derecha del item aparece un * lo
que significa que es obligatorio diligenciarlo, en el evento que no aparezca
no es obligatorio su diligenciamiento, es facultad del proveedor si
suministra esos datos o no.

Contactos

Direccion  Avenida Plinio Mendoza Neira
Cédigo postal

Correo electronico de la oficina  pedro rodriguez10081989@gmail.com

Teléfono de oficina 31336324984 - Obligatorio

Fax de oficina

Pagina web
Correo electronico para notificaciones SECOP
- pedro.rodriguez10081989@gmail.com 2 No se debe relacionar grupos de distribucion en estos correos
Link facebook
Link linkedin

Link youtube

Link twitter No es obligatorio su
diligenciamiento

4. Informacion Financiera: El revisor fiscal o el contador de la asociacién,
cooperativa u otra organizacién debera suministrar esta informacion, para
que sea suministrada en el SECOP II.

En la parte derecha encontraremos un botén que dice Agregar al dar clic
nos abre una pestafia que permitira diligenciar la informacion requerida.

Informacién Financiera

Informacion financiera  Afig  Afiofiscal  Patrimonio  Activo corrients  Activototal  Pasivo comients  Pasivototal _Utilidad i Gastos de intereses

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Agregar ==
N

bancaria

Nimero de cuenta
Tipo de cuenta bancaria  Seleccione v
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Link youtube
M secop.gov.co/CO1Marketplace/Companies/DynamicEditFinancialRecordSupport/Creat..  — o
Link twitter
25 secop.gov.co/CO1Marketplace/Companies/DynamicEditFinancialR upport/Create?fie..
Informacion Financiera CREAR REGISTRO FINANCIERO
Informacion financiera  Afio  Afiofiscal  Patrim¢ Afo 2024 stos de intereses
No existen resuitados que cumpl Ao fiscal: 2023
Ingresos: 100.000.000 Agregar
Nombre de la entidad Utilidad operacional: 40.000.000
bancaria Activo total: 44.000.000
Nimero de cuenta Activo corriente: 84.000.000
Tipo de cuenta bancaria  Seleccione Ebitda: 0 h
§ | Empleados 0
*Representante Legal/Persona Natural/Veeduria
Accionistas 0
MO ¥ Bpaics Patrimonio: 200.000.000
Mentificacion Pasivo corriente: 60.000.000
paiua et Pasivo total: 50.000.000
Domicio Gastos de intereses 0000009
Tipo documento | Sel S ) G ua rd
Género  Sell
Anavar dacumant, A\

2

Una vez que diligenciemos la informacién que nos solicita damos clic en
Guardar. Por otra parte, si se requiere cambiar la informacion, el
formulario da la opcién de Editar, Borra o Agregar, solo se debe dar clic
en la opcién que desee seleccionar.

Informacion Financiera a r BO rra r

Informacién Ao Afio fiscal Patrimonio Activo corriente Activo total Pasivo coriente

financiera
2024 2023 200,000,000 £4.000.000 44,000,000 60.000.000

P

o Agregar_

Terminada esa parte, se procede a suministrar los siguientes datos que
requiere este item que son respectos a la cuenta bancaria de la entidad,
nombre de la entidad bancaria, nUmero de la cuenta y tipo de cuenta
(Ahorros o Corriente).

Informacién Financiera -

Informacién Afie Aiio fiseal Fatrimonic Active corrients Activo total Pasive comiente Pasivo total i i Gastos de i

200.000.000 £4.000.000 44,000,000 60.000.000 60.000.000 40.000.000 10000000  Editar  Bomar

Agragar

5. Representante Legal/Persona Natural/Veeduria Ciudadana
(Informacion obligatoria): Tener en cuenta que en Tipo de documento
y Genero se debe darle clic para que salga una lista desplegable y poder
darle clic a la opciéon que corresponda.
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“Representante Legal/Persona Natural/Veeduria Ciudadana (Informacion obligatoria)

Nombre y apellido  Pedro Rodriguer

Anexar

Documento

Certificado con indicadores de capacidad fnandiera y organizacionl. Desodng

"Repr Legal sona N I uria Ciudadana (Informacién obligatoria

Nombre y apellido  Pedro Rodrgusz.

Identificacién | 74525411

Nacionalidad | Colorbiano

Anexar documentos

*Representante L egaliPersona NaturalVeedui#llfadans (Informacién obligatoria)

ombre y apellide  Pedre Redigues

6. Anexar documentos: Finalmente, debemos tener en medio digital los
siguientes documentos que deberan ser cargados en el formulario del
SECOP II, se recomienda que todos los archivos que se carguen a la
plataforma estén en formato PDF. Asi mismo, es importante recordar
que el formulario exige unos documentos y otros son opcionales los cuales
son:

> Documentos Obligatorios:

v' Certificado con indicadores de capacidad financiera vy
organizacional.

v Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector
publico y/o privado.

v Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio
anterior suscritos por el representante legal con notas.

v' Documento de autorizaciéon para que en caso de ser necesario
las Entidades Estatales puedan consultar las bases de datos
para fines institucionales, suscrito por el representante legal,
persona natural o veedor ciudadano.

> Documentos no Obligatorio:
v" Documento de identidad para persona natural y veedor
ciudadano adjuntando con marca de agua indicando que sélo
es valido para registro en SECOP II.
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Son Obligatorios

Anexar
Documento Nombre del documento £Es obligaterio?
Cerificada con i capac Descirquelo e la eosin Formatos Compradores y Proesdorss 6o SECO  Falia o/ domumerto si Anescar documenta
e e e e e it
Lista de contratos que acrediien su experiencia con e sester publico yio privada. Descargue e fermato de |a secsién Formaies Compraceres y Falta & documento si ar documenta
Proveedores” del SECCP Il Si usied es un veedor Giudadanc, adjunte la consiancia que uss como equivalenie de los estados financieros.
Esiados fnancieros autados 2 31 e diemtee dl afo arerorsusertos por el represertane ega con s Persona natual o ogada s levar P o dormerta E Anexar documenta

contabilidad, adjunte formato de Iz seccién “Formatos para regisiro en SECOF I

Documento de identidad para persona natural y veador cudadano adiuntando con marea ée apua indicando que séio s valido para regisiro en Faiia & documento No
SECOP |1, Acts de creacion de veeduria cudacana.

las Entidades Estatales puedan consultar las bases de datos para fines.
IncRcionalies, oo por & rgrasanianks agal persans nalral & vaadar oiaiadana. En el docurmario dabe sctablooer 8 Gukatzn oo a consula

Falta o documento si

Anexar documento

vexar documento

‘ No son Obligatorios ‘

a) Para cargar los archivos debemos dar clic en Anexar documento.

Anexar documentos

Documento Nombre del documento £Es abligatorio?

méean dores nciers y Deseirguaie & ¥ "l SECOPILSi  Faka sl documents si

llevar contabilidad o veedor c financieros.
Lists S coniratos qus scredien su experiencia con &l secior publis 1o prvade. Descargus el ormto de Is seccion “Formaios Compradores ¥ Fakta ¢l documento si
Provesdores” del SECOF I Si usted 3 un vesdor cudadano, acjunte Ia constancia que uss como equivalene de (o3 estaccs fnancaros
Estados fancros auados s 31 de Senire del 7o srsror suscriosporf eprasantartelgal con e Parsora o obigad s levar documento si
a0, ST oAt e 13 Secn i Formates ComEraaores § FOvEetores, | vesser SSdanS 3 corsianta Fara FEQEta o7 SECOR
Documento de identdad para persana naturaly vesdor cudadano adjuntand con marca de agus indicando que séio es vaido para registro en SECOF Il Faka o No
Acts de creacion de vesdunia cludadans.
pusdan consukar s bases ds datos pars fnes instiucionaies, Fala ¢ docume si

o o necesac fos Emidades

gal, prsona Endl

suserto por al s 3uto1za 0 1 18 consuta

ﬁ Anexa;k'g(gcumento|

b) Seguido de esta accidén nos abrirad
en Buscar documento.

Marketplace

sona Natural/Veeduria Ciudadana (Infor|

Nombre y apellido | Pedro R ANEXAR DOCUMENTO
(o B | s% Buscar documento
Colombi [\
Domicilio [Toca BY No hay documentos anexas. Haga ciic en Buscar documento o arrastre €l documento 13 ventana para anexaria.
Tipo documento  Cédula
Género  Hombrg

emplo zip)
jocalizada en su computador, en caso contraric &l iempo de carga

5in,

ser supasior al normal.

sapacidad financiera y organizacional. Descarguelo
33da 2 llevar contabilidad o veedor ciudadano, adjun|

grange una convaseda
15u experiencia con el seclor piibiico yio privado. Dg
usted es un veedor ciudadano, adjunte la constancia

131 de diciembre del aio anterior suscritos por el ref
+Ia seccién ‘Formalos Compradores y Proveedores’|
ersona natural y veedor ciudadano adjuntando con 1|

veeduria ciudadana

a que en caso de ser necesario las Entidades Estatal
3al, persona natural ¢ veedor ciudadan. En el docur|

atva SoporteRemata Ayuda | Espafiol (Golombia)

c) Nos abrird

una pestafia donde nos mostrar las carpetas de nuestro

computador, donde buscaremos el archivo que queremos cargar en

cada uno los items correspondientes; una vez
documento hacemos clic en Abrir.
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& > Documentos

PROGRAMA DE FORMACION
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EEC

SENA

Buscar en Documentos o

£ Inicio Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
) Galeria Archivos de Outiook
@ OneDrive Grabaciones de sonido
Plantillas personalizadas de Office

& Escitorio , @ autorizacién 15K8
& Descargas » o cc — — ~ 15K8

(62 Certificado con indicadores acida... 20K8
= * & Estados financieros 3&; 52 K8
I8 Imagenes # @ experiencia 53K8
@ Misica »
£ Videos »

Cargue de Documen
Capturas de pantalla
Jutio
FEEC

Este equipo
¥ Red

Nombre de archivo: | Certificado con indicadores de capacidad financiera y organizacional.

o e

Cancelar

d) Seguido de esta accidon nos devolvera a la pagina inicial, donde nos
mostrara el documento que vamos a cargar y este quedara en
Pendiente Anexar, para cambiar ese estado, damos clic en

Anexar, esperamos que el cargue el documento y le damos clic en
Cerrar.

sona NaturalVeeduria Ciudadana (

Nombre y apellide  P¢
Identificacion 74
Nacionalidad  C
Domicilio  Tg

Tipo documente | C

Género | H

capacidad financiera y organizacional. Descarg
gada a llevar contabilidad o veedor ciudadano,

1 su experiencia con el sector publico y/o priv:
usted es un veedor ciudadano, adjunte la c

131 de diciembre del afio anterior suscritos po|
+ Ia seccién “Formaios Compradores y Proveet

ersona natural y veedor ciudadano adjuntandg
veeduria ciudadana

a que en caso de ser necesario las Entidades |
spresentante legal, persona natural o veedor &

Il sccop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/DocumentAlternatelUpload/Singlelnclude?starageTy pe=FileBcallbackUseOpenerWindowProxy=TrueBisave..  —

o

23 Secop.gov.c backl erWindow

\entAlternateUple

1Marketp
ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento

Descripeion Progreso

Gerfificado con indicadores de capacidad financiera y

sl Cerfificado con indicadores de capacidad fi

Pnexar  Cemar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

« Convertir los documentos a formato PDF.

+ Comprimir el tamaiio del documento (por sjemplo zip).
Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador. en caso conlrario el tiempa de carga pueds ser superior al normal

« Definir en los documentos el drea de impresicn
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

pimento

Anexar

imento
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Nombre y apeliido |P{ ANEXAR DOCUMENTO
Identificacion 7+

Para anexar un documento puede hacer clic en “Buscar documento” o amastrar y soltar el documento en esta pagina

C|  Buscar

Domicilio  T¢

Descripcion

Tipo documento | C

Género |H  Certiicac con indicadores de capacidad financiera y Certiicado con indicadores de capacidad
organizacional. pdf financiera y organizacional.pdf DUCIREMTD ARERD:
Anexar | Cemar
Consulte Ia Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
apacidad financiera y organizacional. Descarg - Converlr los documentos a formato PDF. ento
1ada a llievar contabilidad o veedor ciudadano, + Gomprimir el tamaio del documenta (por ejemplo zip)
su experiencia con el secor piblico yio prival  * G193 1os documentos desde una ubicacin localizada en su computador, en caso contrario el fiempo de carga puede ser superior al nommal, .
Jsted es un veedor cludadano, adjunte la cong  + Defini en los documentos el drea de impresion
+ Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia
31 de diciembre del afio anterior suscritos pol - 9 Limento

a seccion “Formatos Compradores y Provee(

srsona natural y veedor ciudadano adjuntandg
Jeeduria ciudadana

3 que en caso de ser necesario las Entidades |
presentante legal, persona natural o veedor ¢f

%ﬂ\ limento
= pmento

En el evento que carguemos un documento que no corresponda el
formulario da la opcién de Borrar Documento, solo debemos dar

clic y se borrara el documento y nos permitira cargar otro nuevo.
Asimismo, nos deja visualizar el nombre del documento que

cargamos.

Anexar
Documento ZEs obligatorio?
Cenifcado o 5 seccién “Formatos Compracores y Provesdores” del SECOP s
.5 e parscna rairsf o oblgada s Mvar contabibded o vescdor Guciacanc achunl 1 conctancs euvalents 9t 06 SSAoR Snarers.
Lists 6e contratos que acrediten su experiencia con & sector plbico y/o privado. Descargue el formato de I seccién “Formatos Compradares y & soam B
veedores” del SECOP I i usted es un veedor ciudadano, aunte |a constancia que uss como equivalenta de los estados financieros.
Esados financieros audtados 3 21 de diciembre del a0 anterior suscritos por el representante legal con notss. Persona natural no ooligada a levar  Falta e documento E
contabiicad, agunte formato de i3 seccion “Formatos Compracores y Proveadores” y vesdor ciudadano |3 constancia para registro en SECOP I
mento de identicad para persona natural y veedor Gudadanc adjuntando con marca ce agua indicando que 5660 es valdo para registro en Falta ¢ documento No
SECOP Il Acta de creacién de veeduria cudadana
autorizacién par EFIC s EIEl o e P s ks 8 e s e Falta el documenta e
srionaies, suscr por U repeeaartaria g, pececra skl o si autoriza o ol

Una vez que carguemos todos los documentos daremos clic en FINALIZAR.

Nombre del documentg

pacidad financiara y organizacional. Descirguelo de la seccién “Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP I S
evar contabilidad © vesdor cudadans, agjunts [ constancia squvalents de jos estades financeros

sector piiblice do. Des mato de
3N, adjunt I3 constancis q. coms equiva

Fomatos Compradores y
estados financieros.

El ldw:lrlr< ieros auditados @ 31 de dicembre del %o anterior suscritos por ol Vlnllu rtante legal con natural 0o obligada 8 llevar
a3 format Sa 1 Seccin Formatos Comraseres § roveedras. y veussr SOmBSan 1 corsianes ara 19ss an S8

pars person nturly vesior cudtans adjuiand cn mares 48 3gua ndisands s 5% s i pars regite an S
uria ciudadan

cién para 9us en s2s¢ de ser necesario las Eniidades Estaiales pusdan consultar (35 bases de datos pars fnes Mstiucianzies)
entsne legal. persona natural o vesdor ciudadano. En & documents debe estabiecer si 3u10riza 0 1d |3 consuta

Es obligatorio?

Bormar dosumento

Finalizar
~

Con esto, nos redireccionara a una nueva pagina indicandonos que la Asociacion,
cooperativa u otra organizacién quedo creada y nos indicara que el usuario que
registramos inicialmente serd el administrador, revisado este paso daremos clic

en Haga clic aqui para continuar>.
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Buscar por process  Menii

Confirmacion de registro de la entidad

— = —
| Haga clic aqui para continuar >

Con esto termina el registro de la Cuenta Proveedor y usted ya puede ingresar
a la plataforma. Cabe mencionar que, la plataforma le activa de manera
automatica las funcionalidades de Proveedor, y le muestra el escritorio del
SECOP II, donde debe activar la cuenta del Proveedor.

El usuario administrador debe activar la cuenta del Proveedor haciendo clic en
el mensaje resaltado como se muestra a continuacién.

.| utC-5 =
~ | Asociacion Forman.

Blsqueda ¥ Mis procesos ¥ Ment ¥ Ira

Escritorio

OPORTUNIDADES
RECIENTES

No se han encontrado

ULTIMAS OFERTAS - 20
El Servicio de proveedor ya se encuentra

disponible.
Haga clic aqui para activarp, Después de |a activacion la pés de la activacion la

~ 2 hasta 10
disponibilidad del servici ardar hasta 10 minutos, [ o mves
a
- . 0 a oira empresa,
Ya esta asociado a una e Sa ario » Mis registros’
Si es necesario, para solicitar acceso a ofra empresa,
puede ir a 'Configuraciones del Usuario » Mis registros’ [Todo; bé

Sin mensajes

No se han encontrado Sugerencias SECOP sncaenin

Mas informacion

A Oportunidades de nerecioidss v
Reglls‘trate o 5ctualiza tus datos Sin oportunidades

Mas informacion
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